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Suplementação de Orçamento

A suplementação é utilizada para acrescentar valores adicionais em um orçamento mensal já
definido, permitindo ajustes ao planejamento inicial sem alterar diretamente a cota original.

� Fluxo de Suplementação

Selecione o Orçamento Mensal desejado (na grade da esquerda).1.
Na tabela de Suplementos (à direita), visualize todos os suplementos já cadastrados para o2.
mês.
Para incluir um novo suplemento:3.

Informe o Valor a suplementar.1.
Descreva a Justificativa do suplemento.2.
Defina os Usuários Liberados que poderão utilizar este suplemento (campo opcional).3.

Após registrar todos os suplementos necessários, clique no ícone � Salvar (canto superior4.
esquerdo da tela).

� Campos Importantes

Valor → Quantia a ser adicionada ao orçamento mensal.
Justificativa → Motivo da suplementação (ex.: Faturas extras, reajustes, emergências).
Data → Data em que o suplemento foi registrado.
Usuário → Usuário responsável pelo lançamento.
Usuários Liberados → Lista opcional de usuários que podem consumir este suplemento.

⚠️ Observações

A suplementação não altera a cota original do mês, apenas acrescenta valores
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adicionais.
O total disponível passa a ser: Cota + Suplementos – Valores Utilizados.
Recomenda-se sempre preencher a justificativa de maneira completa para manter o histórico
transparente.
Como os suplementos podem ser definidos por usuário, haverá apresentação dos valores
diferentes para cada usuário, um usuário poderá ver um valor disponível X enquanto outro
usuário verá o valor Y.
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