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3.3 - Envio da cotacao por e-mail

0 envio de cotacao por e-mail aos fornecedores é realizado através do programa de Emissao de
Cotacoes via E-mail (PRX019217).

Serao apresentados os contatos dos fornecedores cadastrados na cotacao com seus respectivos e-
mails.

A coluna de e-mail é habilitada para que seja possivel informar outros e-mails caso necessario. Para
isso deverd ser informado o separador ponto e virgula “;” antes de cada e-mail.

Através desse programa poderao ser enviados 3 tipos de e-mail.

« Cotacdo: E a cotacdo propriamente dita, com todos os itens e seu prazo de validade originais.

* Nao Vencedores: Texto padrao de agradecimento aos fornecedores pela participacao da
cotacao, informando que o0 mesmo nao foi 0 vencedor.

» Renegociacao: E a cotacdo com novo prazo e normalmente direcionada a fornecedores cujo
valor, prazo ou condicao de pagamento que ficou muito acima dos demais fornecedores da
cotacao.

Emissio de Cotagses Via £-mail
I3 Atalhos -

Cotagio Nome Contato Emal Anexar POF Qtd. Envios
> 1719 - COTACAO MODELO

1719 - COTAGRO MODELO 26 -Fornecedor 26 c % o o

Contato Forecedor 18 Formecdor 18@prosyst.com.br 0
Cadastro: 0101/0001 - |até [3y08/2025 -

Cotaces: 718

# test
Compradores: »
Y

Tipo E-mail: | Cotago - |4 Enviar cotagdes

inal 8 PROSYST @ CM  [5] 25/08/2025

Configuracoes

Janela utilizada para configurar o envio do e-mail com as opcdes de envio de anexo das solicitacdes
de compra da cotacao, cdpia de e-mail para mais alguém além dos envolvidos na cotacao e também
a configuragcao do template do e-mail.
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+ |Enviar anexos da Solicitagio de Compra por e-mail?

~ |Enviar copias do e-mail?
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" |Usa templates por idioma?
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Enviar anexos da Solicitagdo de Comprapo  [E= Layout Original 2 PROSYST = CM 26/08/2025

Em relacdo a opcao de template, é possivel cadastrar um padrdo de Cotacao, Nao vencedor e
Renegociacao por idioma.

Nos casos de participante da cotacao de fora do pais, 0 mesmo receberd um e-mail de acordo com o
seu idioma, desde que esteja configurado. Caso nao seja encontrado um template para o idioma do
participante, sera enviado o template identificado como padrao.

Exemplo utilizando o Editor de Templates de e-mail padrao
da Prosyst
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